 REPUBBLICA ITALIANA 


REGIONE SICILIANA    
Circolo Didattico “Padre Santo Di Guardo” 
Via S. Vitale n. 22 – 95040 - San Giovanni Galermo 
Catania
A tutti i docenti della

Scuola Primaria
Del Circolo Didattico

Oggetto: Sostituzione dei docenti assenti. Divisione delle classi

Si avvertono i Sig.ri docenti che si rende necessario impartire precise disposizioni al fine di garantire la sicurezza degli alunni in assenza del docente titolare.

Premesso che sarà cura di questa dirigenza porre in atto tutte le strategie atte a garantire la sostituzione dei docenti assenti con largo anticipo avvalendosi di ogni strumento (utilizzo prioritario di docenti che hanno ore a disposizioni, sostituzioni a pagamento fino alla concorrenza delle risorse disponibili, nomina supplenti anche solo per un giorno), nell’ipotesi che l’assenza del docente non si possa fronteggiare con nessuno degli interventi sopra descritti, si provvederà a dividere gli alunni della classe priva di docente assegnandoli in primis a classi collaterali ed in subordine alle altre classi, dando la preferenza a quelle con lo stesso orario di uscita.

Per fare ciò si seguirà la seguente procedura.

Accertato che vi sia una o più classi prive di docenti, uno dei collaboratori provvederà a dividere gli alunni nelle classi secondo il criterio descritto.

Su un elenco appositamente predisposto, saranno indicate le classi alle quali i singoli alunni sono destinati. Tale foglio sarà consegnato ad un collaboratore scolastico che accompagnerà gli alunni nelle classi assegnate.

Il docente presente in classe segnerà il nome degli alunni su un modello predisposto e lo inserirà  nel registro di classe. Allo scadere dell’ora prevista gli alunni rientreranno nella propria classe o si avvieranno all’uscita accompagnati dai collaboratori scolastici.
Affinché tutto ciò possa essere opportunamente realizzato i Sig.ri collaboratori scolastici sistemeranno in ogni classe tre-quattro sedie e almeno due banchi in più rispetto al numero degli alunni assegnati per evitare che l’attività didattica della classe ospitante venga disturbata.

Dopo un mese dall’entrata in vigore della presente disposizione sarà cura di questa dirigenza fare una opportuna valutazione degli esiti al fine di porre in essere gli opportuni correttivi.

Si ringrazia anticipatamente i Sig.ri docenti ed il personale Ata per la collaborazione che, come di consueto, vorranno offrire.

Catania, 13 Dicembre 2011 

Il Dirigente Scolastico

(Dott.ssa Elisabetta Maggio) 
Modello da compilare a cura del docente che riceve in classe alunni provenienti da altre classi in seguito a distribuzione per assenza del docente.
Sono presenti nella classe……..sez. ……i seguenti alunni:
	Cognome e Nome 
	Classe
	Sez.
	DATA
	Dalle
	Alle
	Firma del docente che riceve gli alunni

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


